
ประเภทลูกค้า เอกสารประกอบการลงทะเบียนพร้อมเพย์นิติบุคคล 
1 ห้างหุ้นส่วน
สามัญนิติบุคคล
และห้างหุ้นส่วน
จ ากัด 
 

1) หนังสือรับรองการจดทะเบียนจากนายทะเบียนหรือหนังสือรับรองทางอิเล็กทรอนิกส์  
(e-Certificate) ที่ออกให้ไม่เกิน 3 เดือนนับตั้งแต่วันรับรอง ถึงวันที่ลูกค้าแจ้งความประสงค์
ขอลงทะเบียนพร้อมเพย์ 
2) บัตรประจ าตัวประชาชน ที่ยังไม่หมดอายุของบุคคลดังต่อไปนี้ 
     ก) ผู้มีอ านาจกระท าการแทนห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
     ข) ผู้รับมอบอ านาจในการลงทะเบียน และผู้มีอ านาจในการลงะเบียน 
     ค) หุ้นส่วนผู้จัดการ และผู้ถือหุ้นตั้งแต่ 20% ขึ้นไป กรณีบุคคลต่างชาติตั้งแต่ 10% ขึ้น 
3) หนังสือข้อตกลงของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือข้อบังคับ  
4) เอกสารแสดงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร หรือ ใบจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม(ภ.พ.01) 
หรือใบทะเบียนพาณิชย์ซึ่งระบุหมายเลขทะเบียน 13 หลัก 
5) ตัวอย่างตราประทับ (ถ้ามี) 
6) รายงานการประชุมตามมติที่ประชุม หรือหนังสือแสดงความประสงค์ให้ลงทะเบียนพร้อม
เพย์นิติบุคคลกับธนาคาร รวมทั้งการแต่งตั้งหรือมอบอ านาจให้กรรมการ 
ของบริษัทหรือบุคคลอ่ืนกระท าการแทนบริษัท  
7) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
 
หมายเหตุ  ส าเนาเอกสารตามรายการข้างต้นลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง โดยผู้มีอ านาจ
กระท าการแทนห้างหุ้นส่วนตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนและประทับตราห้างหุ้นส่วน
ทุกหน้า  
(ถ้ามี) 
 

2 บริษัท หรือ
บริษัทมหาชน
จ ากัด หรือนิติ
บุคคลที่จด
ทะเบียนใน
ประเทศไทย 
 

1) เอกสารจากส านักงานทะเบียนโดยนายทะเบียนรับรองหรือหนังสือรับรองทาง
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Certificate) ที่ออกให้ไม่เกิน 3 เดือนนับตั้งแต่วันรับรอง ถึงวันที่ลูกค้าแจ้ง
ความประสงค์ขอลงทะเบียนพร้อมเพย์นิติบุคคล ดังต่อไปนี้ 
     ก) หนังสือรับรองการจดทะเบียนธุรกิจ 
     ข) แบบ บอจ.3 รายการจดทะเบียนจัดตั้ง 
     ค) แบบ บอจ.4 รายการจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติมและ/หรือมติพิเศษ(ถ้ามี) 
     ง) แบบ บอจ.5 บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น 
2) รายงานการประชุมของคณะกรรมการบริษัท  ซึ่งมีมติอนุมัติให้ลงทะเบียนพร้อมเพย์นิติ
บุคคลกับธนาคาร รวมทั้งการแต่งตั้งหรือมอบอ านาจให้กรรมการของบริษัทหรือบุคคลอ่ืน
กระท าการแทนบริษัท 
3) บัตรประจ าตัวประชาชน ที่ยังไม่หมดอายุของบุคคลดังต่อไปนี้ 
     ก) ผู้ถือหุ้นตั้งแต่ 20% ขึ้นไป กรณีบุคคลต่างชาติตั้งแต่ 10% ขึ้นไป  
     ข) กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม   
     ค) ผู้มีอ านาจในการสั่งจ่าย 
 
 



ประเภทลูกค้า เอกสารประกอบการลงทะเบียนพร้อมเพย์นิติบุคคล 
2 บริษัท หรือ
บริษัทมหาชน
จ ากัด หรือนิติ
บุคคลที่จด
ทะเบียนใน
ประเทศไทย (ต่อ) 

4) หนังสือบริคณห์สนธิ 
5) ข้อบังคับของบริษัท6) เอกสารแสดงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร หรือใบจดทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภ.พ.01, ภ.พ.20) หรือใบทะเบียนพาณิชย์ซึ่งระบุหมายเลขทะเบียน 13 หลัก 
7) ตัวอย่างตราประทับของบริษัท (ถ้ามี)  
8) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
 
หมายเหตุ   
1. ส าเนาเอกสารตามรายการข้างต้นลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง โดย 
ผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนและประทับตราบริษัท
ทุกหน้า (ถ้ามี) 
2. ตาม พ.ร.บ.ประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว พ.ศ. 2542 นิติบุคคลที่ 
จดทะเบียนในประเทศไทยให้ถือเป็นนิติบุคคลต่างด้าว มีลักษณะ ดังนี้ 
   2.1 มีบุคลธรรมดาซึ่งไม่มีสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลซึ่งไม่ได้จดทะเบียน 
ในประเทศไทยเป็นผู้ถือหุ้นตั้งแต่ร้อยละ50ข้ึนไปหรือนิติบุคคลซึ่งมีคลธรรมดาซึ่งไม่มีสัญชาติ
ไทยหรือนิติบุคคลซึ่งไม่ได้จดทะเบียนในประเทศไทยลงทุนมีมูลค่าตั้งแต่ร้อยละ 50 ขึ้นไป 
เช่น บริษัท A จ ากัด ทุนจดทะเบียน 100 หุ้น 
ผู้ถือหุ้นประกอบด้วย นาย  ก, นาย ข, นาง ค ,นาย ง, นาย จ  ซึ่งมีสัญชาติไทย เป็นผู้ถือหุ้น
คนละ 10 หุ้น และมี นาย BB ซึ่งไม่มีสัญชาติไทย ถือหุ้นจ านวน 50 หุ้น เป็นต้น  
   2.2 มีหุ้นส่วนผู้จัดการหรือผู้จัดการเป็นบุคคลธรรมดาซึ่งไม่มีสัญชาติไทย 
 

3 โรงรับจ าน า 
(เอกชน) 

1) ใบอนุญาตจัดตั้งโรงรับจ าน า 
2) หนังสือแต่งตั้งผู้จัดการโรงรับจ าน า 
3) เอกสารประกอบที่ระบุในใบอนุญาตจัดตั้ง 
4) เอกสารแสดงหมายเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 
     กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล/ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ใช้เอกสารตามข้อ 1 
     กรณีบริษัทหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ใช้เอกสารตามข้อ 2 
 

4 โรงพยาบาลหรือ
สถานพยาบาล
เอกชน 

1) ใบอนุญาตจัดตั้งโรงพยาบาล หรือสถานพยาบาล 
2) หนังสือแต่งตั้งผู้อ านวยการโรงพยาบาล หรือสถานพยาบาล 
3) เอกสารประกอบที่ระบุในใบอนุญาตจัดตั้ง 
4) เอกสารแสดงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 
     กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล/ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ใช้เอกสารตามข้อ 1 
     กรณีบริษัทหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ใช้เอกสารตามข้อ 2 
 
 



ประเภทลูกค้า เอกสารประกอบการลงทะเบียนพร้อมเพย์นิติบุคคล 
5 สถานศึกษา
เอกชน (จัดตั้งตาม 
พ.ร.บ.โรงเรียน
เอกชนหรือ
สถาบันอุดมศึกษา
เอกชน) 

1) หนังสือจดทะเบียนหรือหนังสืออนุมัติจัดตั้งสถาบันการศึกษาจากส่วนราชการหรือ
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
2) หนังสือแต่งตั้งผู้บริหารสูงสุด เช่น ผู้อ านวยโรงเรียน หรอือธิการบดี  
เป็นต้น 
3) หนังสือแจ้งความประสงค์ขอลงทะเบียนพร้อมเพย์กับธนาคาร โดยระบุชื่อบัญชีที่ต้องการ
ลงทะเบียน ผู้มีอ านาจในการลงทะเบียน 
 4) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือบัตรประจ าตัวคนต่างด้าว 
และเป็นบัตรที่ยังไม่หมดอายุของบุคคลดังต่อไปนี้ 
     ก) ผู้มีอ านาจลงนามแทน  
     ข) ผู้มีอ านาจในการสั่งจ่าย 
     ค) ผู้ลงนามในการลงทะเบียน กรณีเป็นผู้รับมอบลงทะเบียน (ถ้ามี) 
5) เอกสารแสดงเลขประตัวผู้เสียภาษีอากร  
6) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
 

6 กองทุนส ารอง
เลี้ยงชีพ หรือ
กองทุนรวม 
 
 
 
 
 
 
 

1) หนังสือรับรองการจดทะเบียนกองทุนที่ส านักงานคณะกรรมการก ากับหลักทรัพย์และ
ตลาดหลักทรัพย์ (กลต.) ออกให้โดยนายทะเบียนรับรอง 
2) หนังสือมอบอ านาจของกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ มอบให้บริษัทหลักทรัพย์จัดการกองทุน 
(บลจ.) เป็นผู้บริหารจัดการกองทุน 
3) หนังสือมอบอ านาจของบริษัทหลักทรัพย์จัดการกองทุน (บลจ.) ให้สถาบันการเงินเป็น
ผู้ดูแลประโยชน์ ผู้รับฝากทรัพย์สินของกองทุน หรือสัญญาแต่งตั้งผู้ดูแลผลประโยชน์ 
4) หนังสือมอบอ านาจของกองทุน ให้ผู้มีอ านาจลงนามเปิดบัญชีและ  สั่งจ่ายเงินจากบัญชี
เงินฝากกองทุน 
5) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจลงทะเบียน  
6) เอกสารแสดงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีของกองทุน 
7) หนังสือแจ้งความประสงค์ขอลงทะเบียนพร้อมเพย์กับธนาคาร 
8) เอกสารแสดงตนของบริษัท หลักทรัพย์จัดการกองทุน (บลจ.) เช่น หนังสือรับรองการจด
ทะเบียนธุรกิจที่ส านักงานทะเบียน กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ออกให้รับรอง
โดยนายทะเบียนรับรองไม่เกิน 6 เดือน 
9) ใบอนุญาตประกอบธุรกิจหลักทรัพย์ประเภทจัดการกองทุน ของ บลจ. 
10) เอกสารแสดงตนของผู้ดูแลผลประโยชน์ของกองทุน 
 
 
 
 
 
 
 



ประเภทลูกค้า เอกสารประกอบการลงทะเบียนพร้อมเพย์นิติบุคคล 
7 สมาคม มูลนิธิ 
หรือสโมสร 

1) หนังสือรับรองการจดทะเบียนสมาคม มูลนิธิ หรือสโมสร 
2) ข้อบังคับของสมาคม มูลนิธิ หรือสโมสร 
3) รายงานการประชุมตามมติที่ประชุม หรือหนังสือแสดงความประสงค์ให้ลงทะเบียน 
พร้อมเพย์กับธนาคาร  
4) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือบัตรประจ าตัวคนต่างด้าว 
ของบุคคลดังต่อไปนี้ 
     ก) ผู้มีอ านาจลงนามกระท าการแทนสมาคม มูลนิธิ หรือสโมสร 
     ข) ผู้มีอ านาจในการสั่งจ่าย 
5) เอกสารแสดงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 
6) หนังสือยกเว้นการเสียภาษีเงินได้ หรือเอกสารอ่ืนเกี่ยวกับการยกเว้นการเสียภาษีจากกรม
สรรพกร (ถ้ามี) 
8) ตัวอย่างตราประทับของสมาคม มูลนิธิ หรือสโมสร (ถ้ามี) 
9) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
หมายเหตุ  ส าเนาเอกสารตามรายการข้างต้นลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง โดยผู้มีอ านาจ
กระท าการแทนสมาคม มูลนิธิ หรือสโมสรตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนและประทับตรา
สมาคม มูลนิธิ หรือสโมสรทุกหน้า (ถ้ามี) 
 

8 วัด ส านักสงฆ์ 
 
 
 
 

1) หนังสือจดทะเบียนจัดตั้งที่ออกจากกรมการศาสนา  
2) หนังสือตราตั้งเจ้าอาวาส กรณีวัดหรือส านักสงฆ์ 
3) หนังสือแสดงความประสงค์ในการลงทะเบียนพร้อมเพย์  
4) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือสุทธิส าหรับพระภิกษุ กรณีหนังสือสุทธิต้องใช้ส าเนา
ทะเบียนบ้านวัด (ท.ร.14) ของบุคคลดังต่อไปนี้ 
     ก) เจ้าอาวาส ผู้มีอ านาจลงนาม 
     ข) ผู้มีอ านาจในการสั่งจ่าย 
5) กรณีพระภิกษุรูปอ่ืนในวัดหรือบุคคลอ่ืนมาขอท านิติกรรมแทนเจ้าอาวาส ต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจจากเจ้าอาวาสหรือค าสั่งแต่งตั้งผู้รักษาการแทนด้วย 
6) เอกสารแสดงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 

9 มัสยิด ศาลเจ้า 
โบสถ ์

1) หนังสือจดทะเบียนหรือใบอนุญาตจัดตั้งจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
2) หนังสือแต่งตั้งอิหม่ามกรณีมัสยิด หรือผู้มีอ านาจลงนามกรณีโบสถ์ หรือ 
ผู้จัดการศาลเจ้า 
3) หนังสือแสดงความประสงค์ในการลงทะเบียนพร้อมเพย์  
4) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวคนต่างด้าว ของบุคคลดังต่อไปนี้ 
     ก) ผู้มีอ านาจลงนามกระท าการแทนมัสยิด ศาลเจ้า โบสถ์ 
     ข) ผู้มีอ านาจในการสั่งจ่าย 
5) กรณีบุคคลอื่นมาขอท านิติกรรมแทน ต้องมีหนังสือมอบอ านาจจากผู้มีอ านาจลงนาม
กระท าการแทนหรือค าสั่งแต่งตั้งผู้รักษาการแทน 
6) เอกสารแสดงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 



ประเภทลูกค้า เอกสารประกอบการลงทะเบียนพร้อมเพย์นิติบุคคล 
10 สหกรณ์ หรือ
ชุมนุมสหกรณ์ 
 
 
 
 
 
 
 

1) หนังสือรับรองการจดทะเบียนสหกรณ์ 
2) ข้อบังคับสหกรณ์ 
3) บัญชีรายชื่อคณะกรรมการชุดปัจจุบัน ณ วันที่มาลงทะเบียนพร้อมเพย์ 
4) ส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินการของสหกรณ์แสดงความประสงค์
ลงทะเบียนพร้อมเพย์  
5) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือบัตรประจ าตัวคนต่างด้าว 
ของบุคคลดังต่อไปนี้ 
     ก) เจ้าหน้าที่บริหารระดับสูงสุดของสหกรณ์ 
     ข) ผู้มีอ านาจลงนามแทนสหกรณ์ 
     ค) ผู้มีอ านาจในการสั่งจ่าย 
6) ตัวอย่างตราประทับของสหกรณ์ (ถ้ามี) 
7) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
8) เอกสารแสดงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 
 
 

11 กลุ่มเกษตรกร  
วิสาหกิจชุมชน 
และกองทุน
หมู่บ้านที่จด
ทะเบียนเป็นนิติ
บุคคล 

1) หนังสือรับรองการจดทะเบียน 
2) ข้อบังคับ 
3) บัญชีรายชื่อคณะกรรมการชุดปัจจุบัน ณ วันที่มาลงทะเบียนพร้อมเพย์ 
4) ส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินงานแสดงความประสงค์ขอลงทะเบียน
พร้อมเพย์ 5) บัตรประจ าตัวประชาชน  หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ  หรือ 
บัตรประจ าตัวคนต่างด้าว ของบุคคลดังต่อไปนี้ 
     ก) เจ้าหน้าที่บริหารระดับสูงสุด เช่น ประธานกลุ่มเกษตรกร ประธานกองทุนหมู่บ้าน 
     ข) ผู้มีอ านาจลงนามกระท าการแทนกลุ่มเกษตรกร  วิสาหกิจชุมชน และกองทุนหมู่บ้าน 
     ค) ผู้มีอ านาจในการสั่งจ่าย 
6) ตัวอย่างตราประทับ (ถ้ามี) 
7) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
8) เอกสารแสดงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ประเภทลูกค้า เอกสารประกอบการลงทะเบียนพร้อมเพย์นิติบุคคล 
12 นิติบุคคล
อาคารชุด หรือนิติ
บุคคลหมู่บ้าน
จัดสรร 

1) หนังสือส าคัญการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดหรือหมู่บ้านจัดสรร พร้อมระบุผู้จัดการ
นิติบุคคลอาคารชุดหรือหมู่บ้านจัดสรร โดยรับรองจากส านักงานที่ดินอายุไม่เกิน 1 เดือน 
2) รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารนิติบุคคลอาคารชุดหรือหมู่บ้านจัดสรร แสดง
ความประสงค์ขอลงทะเบียนพร้อมเพย์ 
3) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวข้าราชการหรือบัตรประจ าตัวคนต่างด้าว  
ของบุคคลดังต่อไปนี้ 
     ก) ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลอาคารชุด นิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร 
     ข) ผู้มีอ านาจในการลงสั่งจ่าย 
4) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
5) เอกสารแสดงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 
หมายเหตุ  

1) กรณีผู้จัดการนิติบุคคลอาคารชุดหรือนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรรเป็นบุคคลธรรมดา ให้
ใช้ 

บัตรประจ าตัวประชาชนเป็นหลักฐานแสดงตน 
     2) กรณีผู้จัดการนิติบุคคลอาคารชุดหรือนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรรเป็น  นิติบุคคล ให้ใช้
เอกสารแสดงตนของนิติบุคคลตามประเภทนิติบุคคล 
ที่จดทะเบียน 
 
 

13 ส่วนราชการ 
และรัฐวิสาหกิจ 

1) หนังสือแจ้งความประสงค์ขอลงทะเบียนพร้อมเพย์นิติบุคคลกับธนาคาร จากกระทรวง 
ทบวง กรม และรัฐวิสาหกิจ หรือส่วนราชการ โดยระบุชื่อบัญชี ผู้มีอ านาจ ในการลงทะเบียน 
 2) บัตรประจ าตัวประชาชน ของบุคคลดังต่อไปนี้ 
     ก) ผู้มีอ านาจลงนามแทน ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
     ข) ผู้มีอ านาจในการสั่งจ่าย 
     ค) ผู้ลงนามลงทะเบียนพร้อมเพย์กับธนาคาร กรณีเป็นผู้รับมอบอ านาจลงทะเบียน 
 (ถ้ามี) 
3) เอกสารแสดงเลขประตัวผู้เสียภาษีอากร  
4) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
หมายเหตุ กรณีต าแหน่งของผู้มีอ านาจลงนามแทนหน่วยงานไม่เป็นปัจจุบันให้แสดงหนังสือ
แต่งตั้งหรือเอกสารที่แสดงการด ารงต าแหน่งแทน 
 

 


